
ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión:1 Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 

 

Fecha: 2025/07/14 Acta No:  Hora Inicio: 9:30 am Hora Fin: 12:00pm 

Tema:   Reunión técnica de equipo  

Responsable: María Angélica Ramírez  Elaborado por: María Angélica Ramírez 

Proceso / Subproceso / Actividad: Recreación  

Lugar:  Sala de juntas, escenarios deportivos, Secretaría de Deporte y Recreación.  
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1. Introducción  

2. Presentación programa campamentos juveniles 

3. Presentación programa juegox.  

4. Compromisos. 

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se llevó a cabo una reunión técnica con los monitores recientemente contratados para los 

programas Juegox y Campamentos Juveniles. El objetivo principal del encuentro fue 

presentar y socializar los planes técnico-pedagógicos de cada programa, así como abordar 

en detalle sus respectivos alcances, sub-alcances y metas establecidas. 

Durante la sesión, se realizó una revisión minuciosa de los planes de clase, permitiendo a 

los monitores familiarizarse con la estructura metodológica, la duración estimada de las 

actividades y la pertinencia de los contenidos, considerando la experiencia previa y el perfil 

profesional de cada uno. 

Asimismo, se acordó un cronograma preliminar para la realización de visitas a las 

instituciones educativas, con el fin de avanzar en la conformación y consolidación de los 
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grupos de trabajo con los beneficiarios. 

Finalmente, se explicó el uso de los formatos institucionales para la presentación de 

informes técnicos y pedagógicos, y se resolvieron dudas relacionadas con la 

implementación operativa de los programas, garantizando claridad en cuanto a 

responsabilidades, entregables y tiempos de ejecución. 
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No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Elaboración del acta Angelica Ramirez  18/07/2025 x  
2 Estudiar plan 

técnico pedagógico 
contratistas 18/07/2025 x  

3 Complementar los 
planes clase 

contratistas 18/07/2025 x  

4      
5      
6      
7      
8      
9      
10      
11      
12      
13      
14      
15      
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